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ZASADY UDZIELANIA POMOCY PSYCHOLOGICZNO-PEDAGOGICZNEJ
I REALIZACJI ZAJEC REWALIDACYJNYCH ORAZ INNYCH
W KATOLICKIEJ SZKOLE PODSTAWOWEJ IM. MARYI Z NAZARETU
W KIELCACH

PODSTAWA PRAWNA:

Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 9 sierpnia 2017 . w sprawie zasad organizacji
i udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkotach i placowkach
(Dz.U. 2023 poz. 1798).

Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 9 sierpnia 2017 v w sprawie warunkow
organizowania ksztalcenia, wychowania i opieki dla dzieci i mlodziezy niepetnosprawnych,
niedostosowanych spotecznie

i zagrozonych niedostosowaniem spotecznym (Dz. U. 2020 poz. 1309).

Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 v. w sprawie sposobu prowadzenia
przez publiczne przedszkola, szkoly i placowki dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnosci
wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentacji (Dz.U. 2024 poz. 50).

SEOWNICZEK, SKROTY

Teczka wychowawcy dot. pomocy psych-ped. w klasie — w skrocie Teczka PPP w jej sktad wchodza
Indywidualne Teczki Uczniow

Teczka Dokumentacji IPET Ucznia — dokumentacja przechowywana u dyrekcji szkoty,
zawierajagca oryginalne dokumenty potwierdzajace pomoc uczniom objetym ksztatceniem
specjalnym

IPET - Indywidualny Program Edukacyjno-Terapeutyczny

(O)WOPFU - (Okresowa) Wielospecjalistyczna Ocena Poziomu Funkcjonowania Ucznia

Zestawienie Ogélne PPP — dokument cyfrowy umieszczony na zabezpieczonym dysku wspotdzielonym
szkoty, zawierajacy wykaz wszystkich uczniow szkoty objetych pomoca psych.-ped.

1. Odbiorcy pomocy psychologiczno-pedagogicznej w szkole
Szkota udziela pomocy psychologiczno-pedagogicznej:
1.1. uczniom o specjalnych potrzebach edukacyjnych, zwtaszcza jesli problemy ucznia
wynikajg:
z niepetnosprawnosci,
z niedostosowania spotecznego,
z zagrozenia niedostosowaniem spotecznym,
z zaburzen zachowania lub emocji;
ze szczegblnych uzdolnien,
ze specyficznych trudno$ci w uczeniu sig,
z deficytow kompetencji 1 zaburzen sprawnosci jezykowych;
z choroby przewlekle;j,
z sytuacji kryzysowych lub traumatycznych,
j. zniepowodzen edukacyjnych,
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k. z zaniedban $rodowiskowych zwigzanych z sytuacja bytowa ucznia ijego rodziny,

sposobem spgdzania czasu wolnego i1 kontaktami srodowiskowymi,
z trudnos$ci adaptacyjnych zwigzanych z réznicami kulturowymi lub ze zmiang srodowiska
edukacyjnego, w tym zwigzanych z wczesniejszym ksztalceniem za granica,

1.2. rodzicom,
1.3. nauczycielom.

2.

Zasada dobrowolnosci

Korzystanie z pomocy psychologiczno-pedagogicznej jest dobrowolne i nieodptatne.

3.

Zasada wspolpracy

Pomoc psychologiczno-pedagogiczna jest organizowana i1 udzielana we wspotpracy:

a. zrodzicami uczniow;

b. z poradniami psychologiczno-pedagogicznymi i poradniami specjalistycznymi;

c. zplacowkami doskonalenia nauczycieli;

d. z organizacjami pozarzadowymi oraz innymi instytucjami i podmiotami dziatajagcymi na
rzecz rodziny, dzieci i mtodziezy

4. Obowiazki dyrektora

Dyrektor:

a. organizuje pomoc psychologiczno-pedagogiczng

b. organizuje zaj¢cia rewalidacyjne, socjoterapeutyczne, resocjalizacyjne

c. sprawuje nadzor pedagogiczny nad nauczycielami i specjalistami udzielajagcymi uczniowi
pomocy

5. Obowiazki nauczyciela/specjalisty

Nauczyciel/specjalista:

a. rozpoznaje indywidualne potrzeby rozwojowe 1edukacyjne oraz mozliwosci
psychofizyczne uczniow,

b. okresla mocne strony, predyspozycje, zainteresowania i uzdolnienia uczniow,

c. rozpoznaje przyczyny niepowodzen edukacyjnych lub trudnosci w funkcjonowaniu
uczniow w szkole,
podejmuje dziatania sprzyjajace rozwojowi kompetencji oraz potencjalu uczniow,

e. wspolpracuje z poradnig w procesie diagnostycznym i postdiagnostycznym,

f. prowadzi obserwacj¢ pedagogiczng, w trakcie biezacej pracy z uczniami, majaca na celu
rozpoznanie u uczniow szczegdlnych uzdolnien, trudnosci w uczeniu si¢ oraz wspomaganie
uczniow w wyborze kierunkow ksztatcenia 1 zawodu,

g. w przypadku ucznidéw klas I-III obserwacja ma na celu rozpoznanie deficytow kompetencji
1 zaburzen sprawnosci jezykowych oraz ryzyka wystgpienia specyficznych trudnosci
W uczeniu sig, a takze potencjatu ucznia i jego zainteresowan,

h. wspomaga ucznidow w wyborze kierunku ksztalcenia i zawodu w trakcie biezacej pracy

Z uczniami,
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i. dokonuje oceny efektywnosci podjetych dziatan z pomocy i formutuje wnioski do dalszej
pracy

6. Formy pomocy dla ucznia
6.1. W szkole pomoc psychologiczno-pedagogiczna jest udzielana w trakcie biezacej pracy
Z uczniem oraz przez zintegrowane dziatania nauczycieli i specjalistow w formie:
a. zajec rozwijajacych uzdolnienia,
zaj¢¢ rozwijajacych umiejegtnosci uczenia sig,
zaje¢ dydaktyczno-wyrdwnawczych,
zaje¢ specjalistycznych: korekcyjno-kompensacyjnych, logopedycznych, rozwijajacych
kompetencje emocjonalno-spoleczne oraz innych zaje¢ o charakterze terapeutycznym,
zaje¢ zwigzanych z wyborem kierunku ksztalcenia 1 zawodu,

oo o

zindywidualizowanej $ciezki ksztalcenia,

porad i konsultacji,

. warsztatow.

6.2. Pomoc psychologiczno-pedagogiczna realizowana przez kazdego nauczyciela w biezacej

@ rho

pracy z uczniem polega w szczego6lnosci na:
a) dostosowaniu wymagan edukacyjnych 1 warunkéw nauki do mozliwosci
psychofizycznych ucznia i jego potrzeb,
b) rozpoznawaniu sposobu uczenia si¢ ucznia 1 stosowanie skutecznej metodyki
nauczania,
¢) indywidualizacji pracy na zajeciach obowigzkowych i dodatkowych,
6.3. W szkole realizowane s3 zajecia rewalidacyjne dla ucznidow niepelnosprawnych,
socjoterapeutyczne dla ucznidéw zagrozonych niedostosowaniem spotecznym, resocjalizacyjne dla
uczniéw niedostosowanych spolecznie o wymiarze 2 godzin tygodniowo.
6.4. Rodzice moga ztozy¢ prosbe do szkoty o wydanie opinii nt. funkcjonowania ucznia (zal. 11) w
celu przedstawienia jej wlasciwym organom. Szkota ma do 10 dni na udzielenie odpowiedzi
pisemnej.

7. Formy pomocy dla rodzicow i nauczycieli
Pomoc psychologiczno-pedagogiczna jest udzielana rodzicom ucznidéw i nauczycielom
w formie porad, konsultacji, warsztatow i szkolen.

8. Procedury udzielania pomocy
8.1. Do szkoty wplywa opinia z poradni psychologiczno-pedagogicznej

a. Opinia skladana jest zawsze przez rodzicow do sekretariatu szkoty 1 zostaje na niej wpisana
data wplyniecia.

Jedna kopia opinii zostaje w sekretariacie, kolejne trafiajg do pedagogdéw i wychowawcy.

c. Wychowawca zaktada Indywidualng Teczke Ucznia (tam gromadzi dokumentacje¢ danego
ucznia) w swojej Teczce PPP oraz wpisuje informacj¢ o opinii w dzienniku
elektronicznym, a nauczyciele uczacy w tej klasie maja obowigzek zapoznaé si¢ z
zaleceniami opinii.
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Wychowawca przygotowuje karte dostosowan edukacyjnych dla ucznia (zal 5) i
udostepnia ja nauczycielom uczacym w danej klasie. Gotowa karte zatwierdzaja podpisem
rodzice ucznia oraz otrzymujg jej kopig.

Wychowawca po konsultacji z pedagogami proponuje rodzicom/prawnym opiekunom
formy pomocy psych.-ped. oraz uzyskuje od nich pisemng zgodg¢ lub rezygnacj¢ z zajec
(zal. 3). Uzyskane informacje umieszcza w Zestawieniu Ogélnym PPP.

Na wprowadzenie dostosowan z opinii oraz rozpoczg¢cie zaje¢ z  pomocy
psychologiczno-pedagogicznej ustala si¢ maks. 21 dni od daty wptynigcia opinii do szkoty.
Rodzice w kazdej chwili maja prawo pisemnie zrezygnowaé z realizowanych zaje¢ z
pomocy psych-ped. Taka sytuacja powinna by¢ przez wychowawce odnotowana w
Zestawieniu PPP.

Przynajmniej raz w roku specjalista prowadzacy zajecia z uczniem dokonuje analizy ich
efektywnosci, konstruuje wnioski do dalszej pracy i przekazuje te informacje do
Indywidualnej Teczki Ucznia.
Do szkoly wplywa orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego z poradni

psychologiczno-pedagogicznej o potrzebie ksztalcenia specjalnego

a.

b.

Orzeczenie skladane jest zawsze przez rodzicéw do sekretariatu szkoty i zostaje na nim
wpisana data wplyniecia.

Jedna kopia orzeczenia zostaje w sekretariacie, kolejne trafiajg do pedagogow

1 wychowawcy.

Wychowawca zaktada Indywidualng Teczke Ucznia (tam gromadzi dokumentacje danego
ucznia) w swojej Teczce PPP oraz wpisuje informacj¢ o orzeczeniu w dzienniku
elektronicznym, a nauczyciele uczacy w tej klasie maja obowigzek zapoznac sie

z zaleceniami z orzeczenia.

Wychowawca odpowiada ze organizacje spotkania Wielospecjalistycznej Oceny Poziomu
Funkcjonowania Ucznia (zal. 6 i 7) i opracowanie wspdlnie z specjalistami i nauczycielami
uczacymi ucznia Indywidualnego Programu Edukacyjno-Terapeutycznego (zal. 8).
Oryginalng dokumentacj¢ przekazuje do pedagoga specjalnego, kopie wrecza
rodzicom/prawnym opiekunom. Kopi¢ IPET wraz z orzeczeniem umieszcza w swojej
Teczce PPP.

Wychowawca po konsultacji z pedagogami proponuje rodzicom/prawnym opiekunom
zaj¢cia rewalidacyjne (zal. 4) oraz formy pomocy psych.-ped. (zal. 3) Uzyskuje od nich
pisemng zgode lub rezygnacj¢ z zaj¢¢. Uzyskane informacj¢ umieszcza w Zestawieniu PPP.
Oryginalne dokumenty przekazuje do pedagoga specjalnego.

Pedagog specjalny tworzy Teczke Dokumentacji IPET Ucznia, ktora jest przechowywana

u dyrekceji szkoty. Umieszcza w niej oryginalne egzemplarze dokumentow: WOPFU, IPET,
zgody na zajecia, dokumentacje¢ badan 1 czynnosci uzupehiajacych itp. Zadaniem
pedagoga specjalnego jest dopilnowanie kompletnosci dokumentacji.

Na organizacj¢ spotkania WOPFU, opracowanie IPET oraz rozpoczecie zajec
rewalidacyjnych, socjoterapeutycznych lub resocjalizacyjnych oraz z pomocy
psychologiczno-pedagogicznej zesp6t ma maks. 30 dni od daty wptyniecia orzeczenia do
szkoty.
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h.

8.3. Do

Rodzice w kazdej chwili maja prawo pisemnie zrezygnowac z realizowanych zajeé
rewalidacyjnych oraz z pomocy psych-ped. Taka sytuacja powinna by¢ przez wychowawce
odnotowana w Zestawieniu PPP, a dokumentacja potwierdzajaca przekazana niezwtocznie
do pedagoga specjalnego.

Zespot co najmniej dwa razy w roku szkolnym dokonuje Okresowej Wielospecjalistycznej
Oceny Poziomu Funkcjonowania Ucznia (zak 6 i 9), uwzgledniajac oceng efektywnosci
IPET oraz w miarg¢ potrzeb dokonuje modyfikacji programu (zal. 10).

szkoly wplywa zaswiadczenie lekarskie ucznia, w szczegdlnosci o chorobie przewlekle;.

a.

Zaswiadczenie sktadane jest zawsze przez rodzicéw do sekretariatu szkoty i zostaje na nim
wpisana data wptyniecia.

Jedna kopia zaswiadczenia zostaje w sekretariacie, kolejne trafiajg do pedagogow

1 wychowawcy.

Wychowawca zaktada Indywidualng Teczke Ucznia (tam gromadzi dokumentacje danego
ucznia) w swojej Teczce PPP oraz wpisuje informacj¢ o zaswiadczeniu w dzienniku
elektronicznym, a nauczyciele uczacy w tej klasie maja obowigzek zapoznac sie

z ewentualnymi zaleceniami i wprowadzi¢ dostosowania w toku edukacji.

Wychowawca po konsultacji z pedagogami moze zaproponowaé rodzicom/prawnym
opiekunom formy pomocy psych.-ped. oraz uzyskuje od nich pisemna zgode lub
rezygnacje z zaje¢ (informacje¢ umieszcza w Zestawieniu Ogélnym PPP)

Na wprowadzenie ewentualnych dostosowan z za§wiadczenia oraz rozpoczecie zajec

z pomocy psychologiczno-pedagogicznej ustala si¢ maks. 21 dni od daty wplynigcia
za$wiadczenia do szkoly.

Rodzice w kazdej chwili maja prawo pisemnie zrezygnowaé z realizowanych zaje¢ z
pomocy psych-ped. Taka sytuacja powinna by¢ przez wychowawce odnotowana w
Zestawieniu PPP.

Przynajmniej raz w roku specjalista prowadzacy zajecia z uczniem dokonuje analizy ich
efektywnosci, konstruuje wnioski do dalszej pracy i przekazuje te informacje do teczki
ucznia.

8.4. Teczka wychowawcy dot. pomocy psych.-ped. w klasie (Teczka PPP)

a.

Wychowawca w swojej teczce pomocy psych-ped przechowuje dokumentacje¢ dotyczaca
danego roku szkolnego, tj. aktualizowany na biezaco wykaz ucznidéw objetych pomoca
psych.-ped. (zal. 1) oraz Indywidualne Teczki Uczniéw, a w nich:

a. - kopie opinii,

b. - kopie orzeczen o potrzebie ksztalcenia specjalnego, kopie IPET,

c. - kopie orzeczen o potrzebie indywidualnego nauczania,

d. - kopie zaswiadczen lekarskich o przewlektej chorobie,

e. - wypehlione wnioski objecia ucznia (bez opinii i1 orzeczenia) pomocg psych-ped,

f. - podpisane przez rodzicéw karty dostosowan edukacyjnych,

g. - druki/informacje o zgodzie lub rezygnacji z zaj¢¢, inne istotne korespondencje

W sprawie pomocy pp,
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h. - kopie drukéw/informacji o zgodzie lub rezygnacji z zaje¢ rewalidacyjnych,
socjoterapeutycznych  lub  resocjalizacyjnych (w  przypadku ksztalcenia
specjalnego),

1. - dokumentacje badan i czynno$ci uzupetniajacych prowadzonych w szczego6lnosci
przez pedagoga, psychologa, logopede, doradc¢ zawodowego, terapeute
pedagogicznego, lekarza oraz innego specjaliste.

Teczka PPP poddawana jest w ciggu roku szkolnego kontroli.

c. 2 tygodnie przed zakonczeniem roku szkolnego wychowawca sktada kompletng Teczke
PPP do dyrekcji

d. Wychowawca klasy otrzymuje na poczatku roku szkolnego od dyrekcji Teczke PPP
z kopiami opinii, orzeczen, zaswiadczen lekarskich.

e. Dokumentacja pomocy psych-ped z poprzednich lat szkolnych przechowywana jest
w gabinecie pedagoga specjalnego.

f. Najwazniejsze dokumenty pomocy psych.-ped. ucznia, ktéry odchodzi ze szkoty sa
archiwizowane w szkole i przetrzymywane przez 5 lat (dokumentacja zwigzana
z ksztalceniem specjalnym — przez 10 lat)

LISTA ZALACZNIKOW

Zat. 1. Wykaz uczniow objetych pomoca psych.-ped. w klasie

Zat. 2. Wniosek o objecie ucznia pomoca psych.-ped.

Zat. 3. Informacja do rodzicéw i zgoda na zajecia pomocy psych.-ped. wraz z zasadami pracy
Zat. 4. Informacja do rodzicow i1 zgoda na zajecia rewalidacyjne, socjoterapeutyczne,
resocjalizacyjne

Zat. 5. Karta dostosowan edukacyjnych ucznia

Zat. 6. Zawiadomienie o spotkaniu WOPFU

Zat. 7. Druk WOPFU

Zat. 8. Druk IPET

Zat. 9. Druk OWOPFU

Zat. 10. Druk modyfikacji IPET

Zat. 11. Druk prosby o opini¢



